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งานให้บริการ การการจดทะเบียนพาณิชย์ 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ ส่วนการคลัง อบต.คีรีราษฎร์ 

 

ขอบเขตการให้บริการ 

สถานที่ / ช่องทางการให้บริการ งานพัฒนาและจัดเก็บรายได้ กองคลัง อบต.คีรีราษฎร์ 
โทรศัพท์ : 055-805-555 ต่อ 25 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ วันจันทร์ ถึง วันศุกร์  
(ยกเว้นวันหยุดท่ีทางราชการกำหนด) 
ต้ังแต่เวลา 08.30 - 12.00 น. และ 13.00 - 16.30 น. 

กฎหมายที่เก่ียวข้อง 
     1. กฎกระทรวงพาณิชย์ ฉบับท่ี 3 (พ.ศ. 2540) ออกตามความในพระราชบัญญัติทะเบียนพาณิชย์ พ.ศ. 2499 
     2. พ.ร.ฎ. กำหนดกิจการเป็นพาณิชยกิจ พ.ศ. 2546 
     3. ประกาศกระทรวงพาณิชย์ ฉบับที่ 3 (พ.ศ. 2515) เรื่อง กำหนดพาณิชยกิจที่ไม่อยู่ภายใต้บังคับของกฎหมาย     
ว่าด้วยทะเบียนพาณิชย์ 
     4. ประกาศกระทรวงพาณิชย์ ฉบับท่ี 3 (พ.ศ. 2520) เรื่อง กำหนดพาณิชยกิจท่ีไม่อยู่ภายใต้บังคับแห่ง 
พระราชบัญญัติทะเบียนพาณิชย์ พ.ศ. 2499 
     5. ประกาศกระทรวงพาณิชย์ เรื่อง ให้ผู้ประกอบพาณิชยกิจต้องจดทะเบียนพาณิชย์ (ฉบับท่ี 11) พ.ศ. 2553 
     6. ประกาศกระทรวงพาณิชย์ เรื่อง แต่งต้ังพนักงานเจ้าหน้าท่ีและนายทะเบียนพาณิชย์ (ฉบับท่ี 4) พ.ศ. 2552 
     7. ประกาศกระทรวงพาณิชย์ เรื่อง การตั้งสำนักงานทะเบียนพาณิชย์แต่งต้ังพนักงานเจ้าหน้าท่ีและนาย 
ทะเบียนพาณิชย์ (ฉบับท่ี 9) พ.ศ. 2552 และ (ฉบับท่ี 10) พ.ศ. 2553 
     8. ประกาศกรมพัฒนาธุรกิจการค้า เรื่อง กำหนดแบบพิมพ์เพื่อใช้ในการให้บริการข้อมูลทะเบียนพาณิชย์ 
     9. คำสั่งสำนักงานกลางทะเบียนพาณิชย์ ที ่ 1/253 เรื ่อง หลักเกณฑ์และวิธีการกำหนดเลขทะเบียนพาณิชย์         
และเลขคำขอจดทะเบียนพาณิชย์ 
     10. พ.ร.บ. ทะเบียนพาณิชย์ พ.ศ. 2499 
     11. ประกาศกรมพัฒนาธุรกิจการค้า เรื่อง กำหนดแบบพิมพ์ พ.ศ. 2549 
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หลักเกณฑ์ วิธีการ และเง่ือนไขในการยื่นคำขอ 
      กรมพัฒนาธุรกิจการค้าได้ถ่ายโอนภารกิจงานจดทะเบียนพาณิชย์ตามพระราชบัญญัติทะเบียนพาณิชย์          
พ.ศ.2499 ให้แก่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นทั่วประเทศ ต้ังแต่เดือน มกราคม 2554 เป็นต้นไป โดยให้ องค์การบริหาร
ส่วนตำบล รับจดทะเบียนในเขตพื้นที่รับผิดชอบเพื่อเป็นการอำนวยความสะดวกให้กับผู้ประกอบการในการยื่น       
จดทะเบียนพาณิชย์ ประหยัดเวลา ประหยัดค่าใช้จ่ายในการเดินทาง และผู้ประกอบการสามารถนำหลักฐานการ                    
จดทะเบียนพาณิชย์ไปใช้การทำธุรกรรมได้ องค์การบริหารส่วนตำบลคีรีราษฎร์ได้เปิดให้บริการแก่ผู ้ประกอบ   
พาณิชยกิจ โดยสามารถจดทะเบียนพาณิชย์ได้ ณ องค์การบริหารส่วนตำบลคีรีราษฎร์ ต้ังแต่บัดนี้เป็นต้นไป 

 

 

 

ขัน้ตอนและระยะการให้บริการ หน่วยงานที่รับผิดชอบ 

1. ผู้ประกอยการพาณิชย์ยื่นคำขอและกรอกข้อมูล (แบบ ท.พ.)  
งานพัฒนาและจัดเก็บรายได้ 

กองคลัง อบต.คีรีราษฎร์ 
 

2. เจ้าหน้าท่ีตรวจสอบเอกสาร 
3. นายทะเบียนพิจารณาคำขอและจดทะเบียนพาณิชย์ 
4. ชำระเงินค่าธรรมเนียมและรับใบทะเบียนพาณิชย์ 

 

 

 

ระยะเวลา 

ใช้ระยะเวลาท้ังส้ิน ไม่เกิน 25 นาที 
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รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 

เอกสารหรือหลักฐานที่ต้องใช ้ จำนวนเอกสาร  
จดทะเบียนพาณิชย์ (ต้ังใหม่) เอกสารที่ใช้ ได้แก่  
1. คำขอจดทะเบียนพาณิชย์ (แบบ ท.พ.) 1 ชุด 

2. สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน 1 ฉบับ 

3. สำเนาทะเบียนบ้าน 1 ฉบับ 
4. กรณีผู้ประกอบการมิได้เป็นเจ้าบ้าน ต้องแนบเอกสารเพิ่มเติม ดังนี้ 
         - หนังสือให้ความยินยอมใช้สถานท่ี 
         - สำเนาทะเบียนบ้านหลังท่ีประกอบพาณิชยกิจ 
         - สำเนาสัญญาเช่า 
         - สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนเจ้าของสถานท่ี 
         - สำเนาทะเบียนบ้านเจ้าของสถานท่ี 

 
 

อย่างละ 1 ฉบับ 

5. กรณีมอบอำนาจ ต้องแนบเอกสารเพิ่มเติม ดังนี้ 
         - หนังสือมอบอำนาจพร้อมติดอากรแสตมป์ 10.- บาท 
         - สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนของผู้มอบอำนาจและผู้รับมอบอำนาจ 

 
อย่างละ 1 ฉบับ 

6. กรณีประกอบพาณิชยกิจ ขาย หรือให้เช่า แผนซีดี แถบบันทึก วีดีทัศน์ แผ่นวีดีทัศน์  ดีวีดี 
หรือแผ่นวีดีทัศน์ระบบดิจิทัล เฉพาะที่เกี่ยวกับการบันเทิง ต้องมีสำเนาหนังสืออนุญาต หรือ
หนังสือรับรองให้เป็นผู้จำหน่ายหรือให้เช่า จากเจ้าของสิขสิทธิ์ 

 

7. กรณีจดทะเบียนพาณิชย์อิเล็กทรอนิกส์ ต้องมี แบบฟอร์มเอกสารแนบท้าย แบบ ท.พ.  

จดทะเบียนพาณิชย์ (เปลี่ยนแปลง) เอกสารที่ใช ้ได้แก่  

1. คำขอจดทะเบียนพาณิชย์ (แบบ ท.พ.) 1 ชุด 

2. สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน 1 ฉบับ 

3. สำเนาทะเบียนบ้าน 1 ฉบับ 

4. กรณีเปล่ียนแปลงแก้ไขท่ีต้ังสำนักงานแห่งใหญ่ ต้องแนบเอกสารเพิ่มเติม ดังนี้ 
         - หนังสือให้ความยินยอมใช้สถานท่ี 
         - สำเนาทะเบียนบ้านหลังท่ีประกอบพาณิชยกิจ 
         - สำเนาสัญญาเช่า 
         - สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนเจ้าของสถานท่ี 
         - สำเนาทะเบียนบ้านเจ้าของสถานท่ี 

 
 

อย่างละ 1 ฉบับ 
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5. กรณีมอบอำนาจ ต้องแนบเอกสารเพิ่มเติม ดังนี้ 
         - หนังสือมอบอำนาจพร้อมติดอากรแสตมป์ 10.- บาท 
         - สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนของผู้มอบอำนาจและผู้รับมอบอำนาจ 

 
อย่างละ 1 ฉบับ 

6. ใบทะเบียนพาณิชย์ (แบบ พค.0403) 1 ฉบับ 

จดทะเบียนพาณิชย์ (เลิก) เอกสารที่ใช้ ได้แก่  

1. คำขอจดทะเบียนพาณิชย์ (แบบ ทพ.) 1 ชุด 

2. สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน 1 ฉบับ 

3. สำเนาทะเบียนบ้าน 1 ฉบับ 

4. ใบทะเบียนพาณิชย์ (แบบ พค.0403) 1 ฉบับ 

5. กรณีผู้ประกอบพาณิชยกิจถึงแก่กรรม 
         - สำเนาใบมรณบัตร 
         - สำเนาหลักฐานแสดงความเป็นทายาท 

 
อย่างละ 1 ฉบับ 

6. กรณีมอบอำนาจ ต้องแนบเอกสารเพิ่มเติม ดังนี้ 
         - หนังสือมอบอำนาจพร้อมติดอากรแสตมป์ 10.- บาท 
         - สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนของผู้มอบอำนาจและผู้รับมอบอำนาจ 

 
อย่างละ 1 ฉบับ 

 

ค่าธรรมเนียม เรียกเก็บ 
1. ค่าธรรมเนียมจดทะเบียนพาณิชย์  50 บาท 
2. ค่าธรรมเนียมการเปล่ียนแปลงรายการ  20 บาท 
3. ค่าธรรมเนียมการเลิกประกอบพาณิชยกิจ  20 บาท 
4. ค่าธรรมเนียมการขอให้ออกใบแทน  20 บาท 
5. ค่าธรรมเนียมการขอตรวจดูเอกสารเกี่ยวกับการจดทะเบียนพาณิชย์ของผู้ประกอบ 
พาณิชยกิจรายหนึ่ง  

20 บาท 

6. ค่าธรรมเนียมการคัดสำเนาและรับรองสำเนาเอกสารเกี่ยวกับการจดทำเบียนพาณิชย์  30 บาท  
 

 

การรับเร่ืองร้องเรียน 

องค์การบริหารส่วนตำบลคีรีราษฎร์ โทร.055-805-555 หรือ http://www.khirirat.go.th 
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ตัวอย่างแบบฟอร์ม 

     แบบ ท.พ. 
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