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งานให้บริการ การรับชำระภาษีท่ีดินและส่ิงปลูกสร้าง 

หน่วยงานที่รับผิดชอบ ส่วนการคลัง อบต.คีรีราษฎร์ 
 

 

ขอบเขตการให้บริการ 

สถานที่ / ช่องทางการให้บริการ งานพัฒนาและจัดเก็บรายได้ กองคลัง อบต.คีรีราษฎร์ 
ระยะเวลาเปิดให้บริการ วันจันทร์ ถึง วันศุกร์  

(ยกเว้นวันหยุดท่ีทางราชการกำหนด) 
ต้ังแต่เวลา 08.30 - 12.00 น. และ 13.00 - 16.30 น. 

กฎหมายที่เก่ียวข้อง 
      1. พระราชบัญญัติภาษีท่ีดินและส่ิงปลูกสร้าง พ.ศ. 2562 
      2. ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการดำเนินการตามพระราชบัญญัติภาษีท่ีดินและส่ิงปลูกสร้าง พ.ศ. 2562 

  

คู่มือสำหรับประชาชน 
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หลักเกณฑ์ วิธีการ และเง่ือนไขในการยื่นคำขอ 

      1. ให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นมีอำนาจจัดเก็บภาษีจากท่ีดินหรือส่ิงปลูกสร้างท่ีอยู่ในเขตองค์กรปกครอง       
ส่วนท้องถิ่นนั้น 
      2. ผู้ซึ่งเป็นเจ้าของหรือครอบครองท่ีดินหรือส่ิงปลูกสร้างอยู่ในวันท่ี 1 มกราคม ของปีใด เป็นผู้มีหน้าท่ีเสียภาษี
สำหรับปีนั้น 
      3. การสำรวจและจัดทำบัญชีรายการท่ีดินและส่ิงปลูกสร้าง เพื่อประโยชน์ในการจัดเก็บภาษี องค์กรปกครอง     
ส่วนท้องถิ่นอาจจัดให้มีการสำรวจท่ีดินและส่ิงปลูกสร้างท่ีอยู่ภายในเขตองค์กรปกครองส่วน ท้องถิ่น เพื่อให้ทราบข้อมูล
เกี่ยวกับท่ีดินและส่ิงปลูกสร้างนั้น 
      4. ในแต่ละปี ให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นแจ้งการประเมินภาษี โดยส่งแบบประเมินภาษีให้แก่ผู้เสียภาษี        
ตามมาตรา 9 ภายในเดือนกุมภาพันธ์ การแจ้งการประเมินภาษีและแบบประเมินภาษี ให้เป็นไปตามท่ีรัฐมนตรีว่าการ
กระทรวงมหาดไทยประกาศกำหนด ซึ่งอย่างน้อยต้องมีรายการท่ีดินและส่ิงปลูกสร้าง ราคาประเมินทุนทรัพย์ อัตราภาษี 
และจำนวนภาษีท่ีต้องชำระ 
      5. ในการประเมินภาษี ให้พนักงานประเมินมีอำนาจเรียกผู้เสียภาษีหรือบุคคลซึ่งเกี่ยวข้องมาให้ถ้อยคำหรือ        
ส่งเอกสารหลักฐานอื่นใดมาเพื่อตรวจสอบภายในระยะเวลาท่ีกำหนด โดยจะต้องมีหนังสือแจ้งให้บุคคลดังกล่าว        
ทราบล่วงหน้าไม่น้อยกว่าเจ็ดวัน 
      6. ให้ผู้เสียภาษีตามแบบแจ้งการประเมินภาษีภายในเดือนเมษายนของทุกปี 
      7. ในกรณีท่ีองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นพบว่ามีการประเมินภาษีผิดพลาดหรือไม่ครบถ้วน ให้องค์กรปกครอง     
ส่วนท้องถิ่นมีอำนาจทบทวนการประเมินภาษีให้ถูกต้องตามท่ีผู้เสียภาษีมีหน้าท่ีต้องเสียได้ 

ขั้นตอนและระยะเวลาการให้บริการ 
ขั้นตอน รายละเอียดของขั้นตอนการบริการ หน่วยงานผู้รับผิดชอบ 

1. ยื่นเอกสาร 
 

- การสำรวจข้อมูลท่ีดินและส่ิงปลูกสร้าง 
- การจัดทำบัญชีรายการท่ีดินและส่ิงปลูกสร้าง 
- การจัดทำบัญชีราคาประเมินทุนทรัพย์ท่ีดินและส่ิงปลูกสร้าง 
 

 
 
 

งานพัฒนาและจัดเก็บรายได้ 
กองคลัง อบต.คีรีราษฎร์ 

 
2. ตรวจสอบเอกสาร - การคำนวณหามูลค่าฐานภาษีของท่ีดินและส่ิงปลูกสร้าง 

- การแจ้งประเมินภาษี 
3. ออกใบเสร็จ - การรับชำระภาษี 
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เอกสารหรือหลักฐานที่ต้องใช ้ จำนวนเอกสาร  

กรณีชำระปกติ  
1. ใบเสร็จรับเงินของปีท่ีผ่านมา 1 ฉบับ 
กรณีการประเมินใหม่  
1. บัตรประจำตัวประชาชนหรือบัตรท่ีออกโดยรัฐพร้อมสำเนา 1 ฉบับ 

2. ทะเบียนบ้านพร้อมสำเนา 1 ฉบับ 

3. เอกสารสิทธิ์พร้อมสำเนา 1 ฉบับ 

4. หนังสือการเปล่ียนแปลงเจ้าของท่ีดินพร้อมสำเนา 1 ฉบับ 

กรณีเปลี่ยนแปลงเจ้าของที่ดิน  
1. ใบเสร็จรับเงินของปีท่ีผ่านมา 1 ฉบับ 
2. เอกสารสิทธิ์ที่ดินพร้อมสำเนา 1 ฉบับ 

3. บัตรประจำตัวประชาชนพร้อมสำเนา 1 ฉบับ 
 

 

ค่าธรรมเนียม 

ไม่มีค่าธรรมเนียม 
 

 

การรับเร่ืองร้องเรียน 

องค์การบริหารส่วนตำบลคีรีราษฎร์ โทร.055-805-555 หรือ http://www.khirirat.go.th 
 

 

 

 

ระยะเวลา 

ใช้ระยะเวลาท้ังส้ิน  210 วัน  
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ตัวอย่างแบบฟอร์ม 
1. แบบแจ้งการเปล่ียนแปลงการใช้ประโยชน์ในท่ีดินหรือส่ิงปลูกสร้าง (ภ.ด.ส.5) 
2. คำร้องคัดค้านการประเมินภาษีหรือการเรียกเก็บภาษีท่ีดินและส่ิงปลูกสร้าง (ภ.ด.ส.10) 
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