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งานให้บริการ การรับชำระภาษีป้าย 

หน่วยงานที่รับผิดชอบ ส่วนการคลัง อบต.คีรีราษฎร์ 
 

ขอบเขตการให้บริการ 

สถานที่ / ช่องทางการให้บริการ งานพัฒนาและจัดเก็บรายได้ กองคลัง อบต.คีรีราษฎร์ 
โทรศัพท์ : 055-805-555 ต่อ 25 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ วันจันทร์ ถึง วันศุกร์  
(ยกเว้นวันหยุดท่ีทางราชการกำหนด) 
ต้ังแต่เวลา 08.30 - 12.00 น. และ 13.00 - 16.30 น. 

      ตามพระราชบัญญัติภาษีป้าย พ.ศ. 2510 กำหนดให้องค์กรปกครอง ส่วนท้องถิ่นมีหน้าที่ในการรับชำระภาษีป้าย
แสดงช่ือยี่ห้อหรือเครื่องหมายท่ีใช้เพื่อการประกอบ การค้าหรือประกอบกิจการอื่นหรือโฆษณาการค้าหรือกิจการอื่นเพื่อ
หารายได้ โดยมี หลักเกณฑ์วิธีการและเงื่อนไขดังนี้ 
      1. องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น (เทศบาลหรือองค์การบริหารส่วนตำบล) ประชาสัมพันธ์ขั้นตอนและวิธีการเสียภาษี 
      2. แจ้งให้เจ้าของป้ายทราบเพื่อยื่นแบบแสดงรายการภาษีป้ายและแจ้งรายการ ภาษีป้าย (ภ.ป.1) 
      3. เจ้าของป้ายยื่นแบบแสดงรายการภาษีป้าย (ภ.ป.1) ภายในเดือนมีนาคม 
      4. องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นตรวจสอบแบบแสดงรายการภาษีป้ายและแจ้ง  การประเมินภาษีป้าย (ภ.ป.3) 
      5. องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นรับชำระภาษี (เจ้าของป้ายชำระภาษีป้ายทันทีหรือชำระภาษีภายในกำหนดเวลา) 
      6. กรณีท่ีเจ้าของป้ายชำระเกินเวลาท่ีกำหนด (เกิน 15 วันนับแต่ได้รับแจ้งการประเมิน) ต้องชำระภาษีและเงินเพิ่ม 
      7. กรณีที่ผู้รับประเมิน (เจ้าของป้าย) ไม่พอใจการประเมินสามารถอุทธรณ์ต่อ ผู้บริหารท้องถิ่นได้ภายใน 30 วัน     
นับแต่ได้รับแจ้งการประเมินเพื่อให้ผู้บริหารท้องถิ่นช้ีขาดและแจ้งให้ผู้เสียภาษีทราบตามแบบ (ภ.ป.5) ภายในระยะเวลา 
60 วันนับแต่วันท่ีได้รับอุทธรณ์ตามพระราชบัญญัติภาษีป้าย พ.ศ. 2510 
      8. กรณีคำขอหรือรายการเอกสารประกอบการพิจารณาไม่ถูกต้องหรือไม่ครบถ้วนและไม่อาจแก้ไขเพิ่มเติมได้  
ในขณะนั้นผู้รับคำขอและผู้ยื่นคำขอจะต้องลงนามบันทึกสองฝ่ายและรายการเอกสาร/หลักฐานร่วมกันพร้อมกำหนด
ระยะเวลาให้ผู้ยื่นคำขอไม่ดำเนินการแก้ไข/เพิ่มเติมภายในระยะเวลาที่กำหนดผู้รับคำขอจะดำเนินการคืนคำขอและ
เอกสารประกอบการพิจารณา 
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      9. พนักงานเจ้าหน้าท่ีจะยังไม่พิจารณาคำขอและยังไม่นับระยะเวลาดำเนินงานจนกว่าผู้ยื่นคำขอจะดำเนินการแก้ไข
คำขอหรือยื่นเอกสารเพิ่มเติมครบถ้วนตามบันทึกสองฝ่ายนั้นเรียบร้อยแล้ว 
      10. ระยะเวลาการให้บริการตามคู่มือเริ่มนับหลังจากเจ้าหน้าที่ผู้รับคำขอได้ตรวจสอบคำขอและรายการเอกสาร
หลักฐานแล้วเห็นว่ามีความครบถ้วนตามท่ีระบุไว้ในคู่มือประชาชน 
      11. หน่วยงานจะมีการแจ้งผลการพิจารณาให้ผู ้ย ื ่นคำขอทราบภายใน 7 วันนับแต่วันที ่พิจารณาแล้วเสร็จ           
ตามมาตรา 10 แห่งพระราชบัญญัติการอำนวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตทางราชการ พ.ศ. 2558 
กฎหมายที่เก่ียวข้อง 
      พระราชบัญญัติภาษีป้าย พ.ศ. 2510 

 

 

ขั้นตอนและระยะเวลาการให้บริการ 
ขั้นตอน หน่วยงานผู้รับผิดชอบ 
การตรวจสอบเอกสาร 
เจ้าของป้ายยื่นแบบแสดงรายการภาษีป้าย (ภ.ป.1) เพื่อให้เจ้าพนักงาน
เจ้าหน้าท่ีตรวจสอบความครบถ้วนถูกต้องของเอกสารหลักฐาน  
ภายใน 1 วัน (ภายในเดือนมีนาคมของทุกปี) 
การพิจารณา 
1. พนักงานเจ้าหน้าท่ีพิจารณาตรวจสอบรายการป้ายตามแบบ 
แสดงรายการภาษีป้าย (ภ.ป.1) และแจ้งการประเมินภาษี  
ภายใน 30 วัน นับจากวันที่ยื่นแสดงรายการภาษีป้าย (ภ.ป.1) 
2. เจ้าของป้ายชำระภาษีป้าย ภายใน 15 วันนับแต่ได้รับแจ้งการ
ประเมิน (กรณีชำระเกิน 15 วันจะต้องชำระเงินเพิ่มตามอัตรา 
ท่ีกฎหมายกำหนด) 

 
 
 
 

งานพัฒนาและจัดเก็บรายได้ 
กองคลัง อบต.คีรีราษฎร์ 

 

 

 

ระยะเวลา 

ระยะเวลาดำเนินการรวม 46 วัน 

 

หน้า 2 



 
 

 

                          คู่มือสำหรับประชาชน องค์การบริหารส่วนตำบลคีรีราษฎร์ อำเภอพบพระ จังหวัดตาก โทร.055-805-555 

 

 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 

เอกสารหรือหลักฐานที่ต้องใช ้ จำนวนเอกสาร  
1. บัตรประจำตัวประชาชนหรือบัตรท่ีออกโดยรัฐพร้อมสำเนา 1 ฉบับ 

2. ทะเบียนบ้านพร้อมสำเนา 1 ฉบับ 

3. แผนผังแสดงสถานท่ีต้ังหรือแสดงป้ายรายละเอียดเกี่ยวกับป้าย วันเดือนป ีท่ีติดต้ังหรือแสดง 1 ฉบับ 

4. หลักฐานการประกอบกิจการเช่นสำเนาใบทะเบียนการค้าสำเนาทะเบียนพาณิชย์       
สำเนาทะเบียนภาษีมูลค่าเพิ่ม 

1 ฉบับ 

5. หนังสือรับรองนิติบุคคล (กรณีนิติบุคคล) พร้อมสำเนา 1 ฉบับ 

6. สำเนาใบเสร็จรับเงินภาษีป้าย (ถ้ามี) 1 ฉบับ 
7. หนังสือมอบอำนาจ (กรณีมอบอำนาจให้ดำเนินการแทน) 1 ฉบับ 
 

 

ค่าธรรมเนียม 

ไม่มีค่าธรรมเนียม 

 

 

การรับเร่ืองร้องเรียน 

องค์การบริหารส่วนตำบลคีรีราษฎร์ โทร.055-805-555 หรือ http://www.khirirat.go.th 
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ตัวอย่างแบบฟอร์ม 
แบบแสดงรายการภาษีป้าย (ภ.ป.1) 
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