
คู่มือส าหรับผู้ปฏิบัติหน้าที่เกี่ยวกับการจัดเก็บภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง  

หน่วยงานที่รับผิดชอบ : งานพัฒนาและจัดเก็บรายได้กองคลงั องค์การบรหิารส่วนต าบลคีรีราษฎร์ 

ผู้จัดท า : นายธนกฤต  ท้าววัฒนากุล ต าแหน่ง ผู้ช่วยเจ้าพนักงานจัดเก็บรายได้  

1. ชื่อกระบวนงาน : การจัดเก็บภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง  

2. วิธีการขั้นตอนการปฏิบัติงาน และระยะเวลาแต่ละขั้นตอน 

ขั้นตอน  ขั้นตอนของกิจกรรม  ระยะเวลา 

ขั้นตอนที ่1  การด าเนินงาน  

1.1 แต่งตั้งเจ้าพนักงานส ารวจและประกาศก าหนดระยะเวลาลงส ารวจ 

ที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง 

ตุลาคม-พฤศจิกายน 2567 

1.2 จัดท ารายการที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง  มกราคม 2568 

1.3 ประกาศบัญชีรายการที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง (ภ.ด.ส.3) และแจ้ง 

เจ้าของหรือผู้ครอบครองบัญชีรายการที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง (รายบุคคล)  

กุมภาพันธ์ 2568 

1.4 ประชาชนตรวจสอบรายการที่ดินและสิ่งปลูกสร้างเพื่อขอแก้ไข  มกราคม-กุมภาพันธ์ 2568 

1.5 ประชาสัมพันธ์ขั้นตอนและวิธีการเสียภาษี  มกราคม-กุมภาพันธ์ 2568 

1.6 จัดท าบัญชีราคาประเมินที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง  มกราคม 2568 

1.7 ประกาศบัญชีราคาประเมินทุนทรัพย์ที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง  มีนาคม 2568 

1.8 แจ้งผลการประเมินภาษีโดยส่งแบบประเมินให้แก่ผู้เสียภาษี  ภายในเดือน เมษายน 2568 

1.9 การช าระภาษีตามแบบการแจ้งประเมิน  เมษายน-มิถุนายน 2568 

ขั้นตอนที ่2  ด าเนินการจัดเก็บ  

2.1. รับช าระภาษี  เมษายน-มิถุนายน 2568 

2.2. รับช าระภาษีเบ้ียปรับ และเงินเพิ่มเกินเวลาที่ก าหนด  กรกฎาคม-กันยายน 2568 

กรณีปกต ิ  

 - รับช าระภาษ(ีช าระภาษีในทันทีหรือ ช าระภาษภีายในก าหนดเวลา) 

(ภายในเดือนเมษายน) 

เมษายน-มิถุนายน 2568 



กรณีพิเศษ  

(1) ช าระภาษีเกินเวลาที่ก าหนด (เกิน 15 วัน นับแต่วันที่ได้รับแจ้ง 

หนังสือเตือน) 

 

 - รับช าระภาษีเบ้ียปรับ ร้อยละ 40 และเงินเพิ่ม ร้อยละ 1 ต่อเดือน  

ของจ านวนเงินภาษีเศษของเดือนนับเป็น 1 เดือน 

กรกฎาคม-กันยายน 2568 

 

 

 (2) ช าระภาษีภายในเวลาที่ก าหนด (ไม่เกิน 15 วัน นับแต่วันที่ได้รับ 

แจ้งหนังสือ) 

 

 - รับช าระภาษีเบ้ียปรับ ร้อยละ 20 และเงินเพิ่ม ร้อยละ 1 ต่อเดือน 

ของจ านวนเงินภาษีเศษของเดือนนับเป็น 1 เดือน 

กรกฎาคม-กันยายน 2568 

(3) ช าระภาษีก่อนได้รับหนังสือแจ้งเตือน  

 - รับช าระภาษีเบ้ียปรับ ร้อยละ 10 และเงินเพิ่ม ร้อยละ 1 ต่อเดือน 

ของจ านวนเงินภาษีเศษของเดือนนับเป็น 1 เดือน 

กรกฎาคม-กันยายน 2568 

(4) ผู้รับประเมินไม่พอใจในผลการประเมินภาษี  

ขั้นตอนที3่  ประเมินผลและเร่งรัดการจัดเก็บ  

 3.1. ไม่ช าระภาษีภายในเวลาที่ก าหนด  

 - เมือ่ใกล้จะสิ้นสุดเวลาที่ประกาศก าหนดให้ช าระภาษีให้มีหนังสือแจ้ง 

เตือนผู้ที่ยังไม่ช าระภาษ ี

กรกฎาคม 2568 

 - ส ารวจบัญชีผู้ค้างช าระภาษีปัจจุบัน กรกฎาคม-สิงหาคม 2568 

 - รับช าระภาษีกรณีผู้เสียภาษีช าระเกินก าหนดเวลา (มีเบี้ยปรับและ  

เงินเพิ่ม) 

 - มีหนังสือแจ้งเตือนกรณีผู้ไม่มาช าระภาษีภายในก าหนดเวลา 

 - ออกตรวจสอบ/ไปพบผู้ค้างช าระภาษ ี



 - มีหนังสือแจ้งเตือนว่าจะด าเนินการยึด อายัดและขายทอดตลาดทรัพย์สิน 

(นิติกร) ตาม ม.62 เมื่อพ้น 90 วันนับแต่วันที่ได้รับหนังสือแจ้งเตือน 

กันยายน 2568 

3.2. รายงานผู้ค้างช าระภาษีให้ส านักงานทีด่ินทราบ  กรกฎาคม 2568 

3.3. รายงานค านวณภาษทีี่ดินและสิ่งปลกูสร้างให้คณะกรรมการภาษีฯ 

ประจ าจังหวัดทราบ 

มกราคม 2568 

 

 

3. ข้อกฎหมายที่เกี่ยวข้อง  

1) พระราชบัญญัติภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง พ.ศ.2563 

2) พระราชกฤษฎีกาลดภาษีส าหรับที่ดินและสิ่งปลูกสร้างบางประเภท (ฉบับที่ 3) พ. ศ.2566  

3) พระราชกฤษฎีกาก าหนดอัตราภาษีทีด่ินและสิ่งปลูกสร้าง พ.ศ.2564  

4) กฎกระทรวงก าหนดทรัพย์สินที่ได้รับยกเว้นจากการจัดเก็บภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง (ฉบับที่ 2 ) พ.ศ.2562  

5) กฎกระทรวงก าหนดทีด่ินและสิ่งปลูกสร้างที่ทิ้งไว้ว่างเปล่าหรือไม่ได้ท าประโยชน์ตามควรแก่สภาพ พ.ศ.2562  

6) กฎกระทรวงการผ่อนช าระภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง พ.ศ.2562  

7) กฎกระทรวงการงดหรอืลดเบี้ยปรับ พ.ศ.2562  

8) ประกาศกระทรวงมหาดไทย เรื่อง การด าเนินการตามพระราชบัญญัติภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง พ.ศ. 2562  
 

4. ระยะเวลาเปิดให้บริการ ณ ที่ท าการองค์ก ารบริหารส่วนต าบลคีรีราษฎร์  

งานพัฒนาและจัดเก็บรายได้ กองคลัง องค์การบรหิารส่วนต าบลคีรีราษฎร์  

วันจันทร์ - วันศุกร์ (ยกเว้นหยุดที่ทางราชการก าหนด)  

ตั้งแต่เวลา 08.30 - 16.30 น.  

 

5. ช่องทางการติดต่อสอบถามข้อมูล  

กองคลัง องค์การบริหารส่วนต าบลคีรีราษฎร ์ 

โทรศัพท:์ 055-805-5555 ต่อ 25 

เว็บไซต์ http://www.khirirat.go.th/ 


